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සමෘ    ල  බැං  ච  ෙ ඛ අංක 2018/12 

ය ම ස්  සමෘ   අ ෙ ක අධ ෂ ජනරා ව , 
ය ම ස්  සමෘ   අධ ෂව . 

 

සමෘ   සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  ස් ර කා ය ම ඩලය සඳහා හ වා ෙදන ෙශ ත ෙසවක 
ණය ෙය ජනා  රමය 
 

01. හැ ම 

සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ව මට ෙපර,  ලංකා සමෘ  අ කා ය ම , ස් ර ෙසවක  සඳහා 
වාස, ය පැ  හා පා ෙභ ක වැ  අවශ තා ෙව ෙව , ණය ෙය ජනා ම 03  ය  කර . ඒ සඳහා 

අවශ  වන අර ද  බැං  ල  අංශෙ  පැවැ  අර ද  ව  ලබා  . න  ප ව ෙදපා තෙ ගත 
ම  සමඟ, ෙසවක ඉ  අ ව යා මකව පැවැ  ණය ෙය ජනා ම අ වා, ඒ ෙව වට ෙශ ත 

ෙසවක ණය ෙය ජනා මය  ය  ෙක  අතර, එම  උප ම . 1,000,000 ණය දල ද ලබාෙදන ල . 

 

ෙ  සඳහා අර ද  ස පාදනය කරගැ ම, අ වන ලද ෙසවක ණය ෙය ජනා ම සඳහා ෙව  කරන ලද 
අර ද  ( වාස, පා ෙභ ක, ය පැ ) සහ ඒ සදහා ෙසවක ෙග  අය  ණය වා ක ෙය දා ග නා ල . 
එෙම ම නව ෙශ ත ෙසවක ණය ෙය ජනා මය ස් ක ම ටමට මධ ගත ෙක   අතර, ඒ ඒ ස් ක 
අර ද  අවශ තාවය  සලකා,  ල  බැං  අංශය මා කව අර ද  දහස ් ම  කළ ය. 

 

ෙමම ණය ෙය ජනා මය ය  ම සඳහා අවශ  උපෙදස් නැ ම  ල  බැං  ච ෙ ඛ අංක 
/ /බැ/2016/04 දරණ 2016.04.21 නැ  ච ෙ ඛය ම  ලබාෙදන ල . ඉ  අන ව ඊට එක  I, II හා III 

 කර ඇත. 

 

2018.08.27 න පැව  බැං  කළමනාකරණ ම ඩල ස් ෙ  රණ අංක 2018/43/10 ම  ලබා  
උපෙදස් අ ව ෙශ ත ෙසවක ණය ෙය ජනා මය සඳහා දැනට  කර ඇ  ෙමෙහ  උපෙදස ්
ස ණෙය  අවලං  කරන ෙලස   ඉ යට නව ෙමෙහ  උපෙදස ්ප  ණය වැඩසටහන ය  කරන 
ෙලස උපෙදස්  ලබා . ඒ අ ව 2018.11.01 ට ෙමම නව ෙමෙහ  උපෙදස් අ ව කට  කරන ෙලස 
ද වා න අතර / /බැ/2016/04 දරණ  ල  බැං  ච  ෙ ඛය හා ඊට ස බ ධව  කර ඇ  
එක  I ට III ද වා  ෙම  අවලං  කරන බව ද ව .        

 
 

මෙ  අංකය 

என  இல     ……………………………………........................ 

My No  

ඔෙ  අංකය 
உம  இல    ………………………………………  

Your No 

නය 
திகதி    ………………………………………   

Date  
DSD/HO/05/MF 2018.11.13 
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02. ණය ලබාෙද ෙ  ක  සඳහාද? 
 

2.01. සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  ස් ර ෙසවක ට පමණ  ණය ඉ  කළ හැක. ( ප 
ව ා ත ෙසවාවල ෙහ  ඒකාබ ධ ෙසවාව වල සහ ලබලෙය  ප  ලධා ට/ ෙසවකය ට 
ෙමම ණය ෙය ජනා මය යටෙ  ණය පහ ක  ඉ  මට ෙන හැ  බව ද වා .) 

2.02. ණය ඉ ක ට  එෙර ව නය ප ෂණ ෙන ය ය. 
 

2.03. ණය ලබා ම සඳහා ඛතාවය දැ ෙ , ෙජ ෂ්ඨ වය, ෙසවා කාලය, කා ය සාධනය, ණය  
ඉ   කරන කාරණෙය  බල වය බඳ සැල ලට ගත ය. 

 

2.04. ස්වා ෂයා හා භා යාව යන ෙදෙදනාම සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  ෙසවය කර ෙ  
න , එ  ලධා ෙය  පමණ  ණය ඉ  මට ක  ලබ . 

 

2.05. ධාන කා යාලයට අ ත ලධා ,  ල  අංශය ෙවත ස ණ කරන ලද ණය ඉ  
ප  ඉ ප  කළ  අතර, අෙන  ය ම ෙසවක  තම ස් ක සමෘ  අංශය ෙවත, ණය 
ඉ  භාර ම  කළ ය. 

 
 

03. උප ම ණය ද  මාව , වා ක ෙප  අ පාතය, ආප  ෙග  කාලය  
 

3.01. උප ම ණය දල - .1,000,000 . 
3.02. ෙප  අ පාතය   - වා කව 9.5%  . - කා න අවශ තාවය මත භා ඩාගාර ප  වල වා ක 

ෙප      අ පාතය මත අවම ෙප ය ෙවනස ් මට ඉඩ ඇත. 
3.03. ආප  ෙග ෙ  කාලය මාස 180 . සහන කාලය  නැත. 
3.04. උප ම මාස 180  ළ ණය ආප  ෙග මට බැෙඳන ණය ඉ ක ව ෙග  . 10,442/- ක සම 

වා ක 179  සහ අවසාන වා කය ම  ණය දල අය කරගත ය. ආප  ෙග  කාලය ෙවනස ්
වන ට ඇ  01  ඇ ළ  ෙ ඛනයට අදාල ෙත ර  ඇ ළ  ෙම , මා ක වා ක සකස ්
කරගත ය. (වා ක හා ෙප  ව ව ට අ ණා ඇත. - ඇ ම 01) 

 

3.05. ෙප  අ පාතය ගණනය ම නවන ෙශෂ මය අ ව  කළ ය. 
 

3.06. ය  ලධා ය ට ලබාගත හැ  උප ම ණය දල රණය  ව ෙ  ඔ  /ඇයෙ  මා ක දළ වැ ප 
(Gross Pay) මතය. ෙමම ණය වැඩසටහන යටෙ  ඉ  කරන ණය දෙල  මා ක ෙප ය ද 
ඇ ල ව  වා ක දල සමඟ ය ම අ  , දළ වැ ෙප  40% ෙන ඉ ම ය ය. 40% 
වැ  අවකරණ ගණනය ම සඳහා ආයතන සං හෙ  XXIV ප ෙ දෙ  3.5 ෙ දෙ  දැ ෙවන 

ධාන අදාල කරගත ය. ෙ  මාව  ඉ මවා යන ප  ණය දල  ලබා ෙන ය ය. 
 

 

3.07. ය  ලධා ෙය ට ාම යෑමට ෙපර, තව රට  ඇ  ෙසවා කාලය, උප ම ණය දල ෙග මට 
ලබා  ඇ  කාලයට වඩා අ වන ටක, ණය දෙල  ආප  ෙග  උප ම කාලය, ඉ යට ඇ  
ෙසවා කාලයට සමා පාතකර ආප  ෙග  කාලයට  ගත ය ය. 

 

3.08. ලබාග නා ණය දෙල  මා ක ණය වා ක දල හා ෙප ය (එකවර ෙගවන අවස්ථාවක හැර) 
වැ ෙප  අවකරණය ෙම  පමණ  ෙග මට  ගත ය ය. 

3.09.ණයක ෙ  ස්ව ය කැමැ ත මත, ණය ආප  ෙග මට උප ම කාල මාව  ද වා ඇත , එම 
කාලය අ  කර ගැ මට ඉඩෙද  ලැෙ . එෙම ම, ණය දල  ලබාෙගන,  ප  ෙගව  න 

ටක, ට  ණය දල හා අදාල කාලයට  ෙප ය ( ට ක  ණය වා කය ෙග  න ට, ණය 
දල ය මට පැ ෙණන නය ද වා ඇ  මාසයට ඇ  ෙප ය) එකවර ෙගවා ණය ද  දහස ්
මට ඉඩෙද  ලැෙ . 
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3.10. තව රට  ඇ  ෙසවා කාලය ( ාම යෑමට ෙපරා ව) ෙහ  දළ වැ ෙප  40% මාව ළ තව රට  
අවකරණය කළ ෙන හැ ම වැ  කාරණා වල  උප ම ණය දල  ඉ කල ෙන හැ  ටක, 
ඊට අ  ණය දල  ලබා ෙ  ආප  ෙග ෙ  කාලය, උප ම ආප  ෙග  කාලයට (මාස) 
සමා පාතකර,  කරන ණය දෙල  කාලය රණය කළ ය. 

3.11. රාජ  ෙසවක ෙ පල ණය ලබාග   අය ක ව  ෙවත ෙ ද අංක 4  4.01 ට 4.06 ද වා 
සඳහ  ක  සඳහා ෙමම ණය වැඩසටහන යටෙ  ණය ඉ  කළ ෙන හැක. 

3.12. ෙමම ණය ලබාගත හැ ෙ  ෙදපා තෙ  ෙසවා කාලය ල එ  අවස්ථාවක  පම  . (ෙමම 
ණය ෙක ටස් පය  ලබා ෙද  ෙන ලැෙ ). 

04. ණය ෙදන අවශ තාවය  

 4.01. ණය අය ක   නව වස  ඉ  මට ඉඩම  ලට ගැ ම. 
 4.02. තමා ෙහ  කාල යා ස  ඉඩමක වස  ඉ  ම. 
 4.03. ණය අය ක  වස  ස ත ඉඩම  ලට ගැ මට. 
 4.04. තමා ෙහ  කාල යා ස  වසකට ෙක ටස  එක  ම ෙහ   ම 
 4.05. තමාට ෙහ  කාල යාට අය  ප ං  වස අ වැ යා ම 

4.06. ඉහත කාරණාව  ෙව ෙව   9.5% කට ෙහ  ඊට වැ  වා ක ෙප  අ පාතයකට ග  ල   
ආයතනය  ලබාෙගන ඇ  ෙ පල/ වාස ණය  ෙ  ම. (එ  ෙග ය  ට  ණය 

දෙල  ව නාකම  ෙසවකයා ට ලබාගත හැ  උප ම ණය මාවට වඩා අ  වන ට )  
4.07. ය අ වාහක ද ව ෙ  ෙ ය ෙහ  ෙ ය උසස් අධ ාපන කට වල යද  දැ මට. 
 

ඉහත ක  වලට අමතරව ෙවන  හ  අවස්ථාව  සඳහා ද ෙමම ණය ද  ඉ  කළ හැක. 
 
 

05. ඇප  

 

5.01. ාම වැ  ස ත රාජ  ෙසවෙ  වසර 10ක ෙසවාව  ඇ  ස් ර රාජ  ලධා ෙය  ෙහ  ාම 
වැ  ස ත රාජ  ෙසවෙ  වසර 05 ක ෙසවාව  ඇ  ස් ර රාජ  ලධා  ෙදෙදෙන ෙ   ඇප 

 ෙලස ලබාගත හැ ය.  

 ණයක  හා ඇපක  ාම ග ව  ලබන කාලය වයස අ  60  ෙස සැළ ය ය. 

 සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  අ ථ සාධක අර දලට දායක  න ලධා  ද 
අෙන  ෙක ෙ  වලට යට ව ඇප ක ව  ෙලස ෙය දාගත හැ ය.  

 සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  ණය ඉ  කරන ලධා  ඇපක ව  ෙලස ාම 
වැ  ස ත රාජ  ෙසවෙය  වසර 05  ස ණ  ඇ  ස් ර ලධා ය  ෙහ  සමෘ  
සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  අ ථ සාධක මය යටෙ  ෙසවය කර  ලබන ලධා ය  
ෙය දාගත හැ  වන අතර, ණයක ෙ  ණය දෙල  අවස  වා කය අය වන ෙත  
ඇපක ෙ  ඉ  ෙසවා කාලය ය ය. ඇපක  ෙසවය හැර යෙහ  ෙහ  ාම යාම 

වෙහ  මස  ඇ ළත  ඇපක ව  ඉ ප  කළ ය.  

 ඇපක ෙ  වැ ෙප  40% ෙ  අවකරණ මාව ළ ණයක ෙ  වා කය ආවරණය වන 
අවස්ථාවක එ  ඇපක ව  ද එෙස ෙන වන අවස්ථාවක  ආවරණය ෙන වන ෙක ටස සඳහා  
අමතර ඇපක ව  ද ෙය දා ගත හැ ය. 
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 ඇපක ව  ණයක ව  වන අවස්ථාවක  ඔ ෙ / ඇයෙ  ණය දල ගණනය ෙ   ඇප 
වන ලද ණය වා ක දලට අමතරව ඔ / ඇය ඉ  කරන ණය දෙ  වා ක දල ද (ෙප ය 
ද ඇ ව) මා ක දළ වැ ෙප  40% ළ ආවරණය ය ය. එම මාව ළ ඉ  කරන 
ණය ද  ආවරණය වන ෙක ටස ද වා ණය දල ලබාගත හැ ය. 

 ණයක  ණය අය කර ෙ   ල  බැං  අංශෙය  ට ෙපර  කළ පා ෙභ ක, 
ය  පැ  ණය ය මට ෙන වන අවස්ථාවක එම ණය වා ක ද 40% ෙ  මාවට අය  ෙ . 
 

5.02. ඇපක ෙව  ෙලස ඉ ප  වන රාජ  ලධා ෙ  වැ  අවකරණ මාව ද XXIV  ප ෙ දෙ    
3.5 ෙ දය ප  40% ෙන ඉ ම ය ය.  

  5.03.ඇපක  ෙලස ඉ ප  වන ලධා ෙ  ඉ  ෙසවා කාලය, ණයලා යා ණය දල ආප        
ෙග මට ගත වන කාලය හා ආවරණය ය ය. ය  ෙහ ව  සා ඇපක ව  ය ත 
කාලයට ෙපර ාම ය ෙ  න , ඔ /ඇය ෙවන  ක  ස ත ඇපක ව  ඒ ෙව ෙව  ණය 

දල ෙවත බැ  ගත කල ය. 

5.04. ඇපක ෙව  යයාම, ෙසවෙය  පහ ම ෙහ  ෙසවය අ ම වන අවස්ථාවල ෙය  මස     
ඇ ලත ෙවන  ගත හැ  ඇපක ෙව  ණයක   ඉ ප  කළ ය. එෙස ෙන කරන 

ලධා ට ආයතන සං හෙ  XXIV වන ප ෙ දෙ  3.17.5 ෙ දෙය  ධාන ප  කට  
කල ය. 

5.05. ණය ඉ කරන ලධා යා, අය  ෙ ෙ  ෙහ  ඊට වැ  ෙ යකට අය  ලධා  ඇපක    
ෙලස ඉ ප  කල ය.  

5.06. රාජ  ෙසවක  ඇපක ව  ෙලස ඉ ප  ෙ , ය ත කාලයට ෙපර  ඇපක  ාම යාමට 
ඉ  කල අවස්ථාවක ක  ස ත ෙවන  ඇපක ව  ඉ ප  කරන ෙත , ාම යන 
ඇපක ෙ  ස්නාව, වැ  ස්තරය හා ඇපක  කාශය සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ෙ  
ණය ෙගවන කා යාලය ( ස්  කා යාලය/ ධාන කා යාලෙ   ල  බැං  අංශය) ෙවත 
ඉ ප  කරන ෙත  අදාල ඇපක  ඇපෙය  දහස් ෙන කල  බව ඇපක ෙ  ෙදපා තෙ  

ධා යා ෙවත තව දැ ය ය. 

 එෙසම ඇපක ෙ  ෙප ග ක ෙග වටද, ඇප බඳ ය  ස්තර ඇ ල  කරන ෙලසට 
ඇපක  ෙසවෙ  රත ආයතනෙ  ධා යා ෙවත අදාල ණය ය  වල සහ ක කල ටප  
සමඟ තව දැ ය ය. 

5.07. ෙමම ණය වැඩසටහන යටෙ  ඇප ම ෙලස ෙවන  ෙදපා තෙ වක ෙසවකෙය  ඉ ප  
කරන අවස්ථාවක ෙසවෙ  රත බවට එ  ආයතන ධා යා ෙව  ත තහ ව  (ෙසවා 
සහ ක) ද ලබාගත ය. 

5.08. ලධා යාෙ  ණය දලට අදාලව, ණය දල ආප  ෙග මට බැෙඳන කාලය ආවරණය වන ප  
ණය ර ෂණය  ලබාගත ය. එම ණය ර ෂණ සහ කය ණය දල දහස් මට ථම  

ල  බැං  අංශය / ස්  සමෘ  අංශයට ඉ ප  ම අ වා ය ෙ .  

 5.09.ඇපක ව  ඉ ප  කල ෙන හැ  අවස්ථාවක ණයක / කල යා ස  ෙ පළ ඇප ම  ෙලස  
තබා ණය ඉ  කල හැ ය. ෙ පළ ඇප ඉ ප  ෙ  ශ් ත ෙ පෙල  ෛන ක උකස හා 

ක  ර ෂණය, ෙ පෙල  ත ෙස  වා තාව,  ෙ ඛා සහ කය, ෙන පරවා ගැ ෙ  සහ කය, 
ෙ පළ බඳ ක  වා තා ද ලබා ගත ය. ග  ඥවරෙය  ලවා අධ ෂ ජනරා , 
සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ව නමට උකස ්ඔ ව  පැව  කල ය. 
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06.  ෙවන  ෙක ෙ   

6.01.  ණය දලට ෙම  සඳහ  කාරණාව  සඳහා පමණ  ෙයද ය ය. එෙස ෙන කරන බවට 
තහ  වෙහ  ණය දලම ෙහ  ෙක ටස  අවභා තා කරන බවට ඔ වෙහ  ණය දෙ  

ට  ෙශෂය වහාම ෙග ය ය.  

6.02. එෙසම ණය අවභා තා ෙ  ලධා යාෙග  අය ය   දල, ආප  ෙගවා අවස  වන  
ණය ආප  ෙගවන කාලය, අඩ  අ  කර මා කව ෙප  අ පාතය 5% වැ කල ය. 

ලධා යාට ධව නයා ල කට  ද ආර භ කළ ය. 

6.03. තහ  ෙ  ෙ ඛන ( වැය ඇස්තෙ , ප , තා , ඉඩ  ර  ෙ  ය ) වැ  
අවශ  ය ම ෙ ඛන ණය අය ක   ඉ ප  කල ය. 

6.04  ෙ ද අංක 04  සඳහ  ක  වල යම ත ෙස ව/ යදම සත  ය ය. 

 

  07. ණය අය  අංශ , ණය වා ක අයෙන වන අවස්ථාවක ග  ලබන යවර  

ය  ලධා ෙය ෙ  මා ක ණය වා ක ද  ආප  ෙග ම නයා ල ක  / ෙසවය හැර යාම 
ෙහ ෙව  මා ක වැ  නවතා ඇ  අවස්ථාවක, පහත යවර මා ලව අ ගමනය කල ය. 

7.01.  ස ණ දල ෙප ය සමඟ එකවර ෙගවන ෙලස ද වා ණයක ට යා ප ං  තැපෑෙල  ය  
යැ ම. 

7.02.  එම දැ  මට චාර ෙන ද වන ටක, ඇපක ව ෙග  අයකර ගැ මට වහාම යවර ගත 
ය. 

7.03.  තව රට  අය මට ඇ  ෙටක, ලධා යාට  පා ෙත තෙය  ෙහ  ෙසවකයාට රජෙය  
ලැෙබන  ෙවන  දල  අයකර ගැ ම. 

7.04.  ණයක ෙ / උ මක ව ෙග  අයකර ගැ මට යවර ගැ ම. 

7.05.  අ කරණය ම  අයකර ගැ මට ෛන ක යාමා ග ගැ ම. 

7.06. ණයක  ය ය ෙටක, (පහත යවර ප ) 

I. අදාල ෙසවකයා, ණය දල ණය ර ෂණය කල ආයතනෙය  අයකර ගැ ම. 

II. අදාල ෙසවකයාට  පා ෙත ත ද  හා ලධා යාට රජෙය  අය ය  දල  අයකර 
ගැ මට කට  කළ ය. 

III. ඇපක ව ෙග  අයකර ගැ මට කට  ම. 

IV. ලධා යාෙ  උ මක ව  ෙවත ද වා එකවර ණය ෙශෂය අයකර ගැ මට කට  ම. 

V. එෙස  කල ෙන හැ  අවස්ථාවක උ මක ව  සමඟ සාක ඡා කර ෙක ටස් පය  ම  ෙහ  
ාම වැ ෙප  අයකර ගැ මට කට  ම.  

 

08. ණය අය  ෙ  ඉ ප  කල  ෙ ඛන 

 8.1.  ණය අය ප ය 
 8.2.  ෙය ත ඇපක  කාශය (සංෙශ ධනය කර ඇත.) 
       8.3.   ණයක ෙ  හා ඇපක ෙ  ෙසවය කරන ආයතනෙ  /අංශෙ  ගණකා කා   සහ ක  

 කල ව මාසෙ  වැ   ස්තරය.   
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 8.4. ණය ඉ කරන කාරණය  සනාථකරණ ෙ ඛන 
 

i. ඉඩම / වස  ලට ගැ ෙ   ක ෙ  කාශ හා ගත හැ  ත ෙස  සහ කය 
( ාෙ ය ෙ ක / ත ෙස  ක ව ෙ ) 

ii. අධ ාපන යද  දැ ෙ  , උසස ්අධ ාපන ආයතනය , සහ ක කරන ලද සහ ක  
iii. අ වැ යා / ඉ ෙ   බලයල  ඉං ෙ  / කා ක ලධා  ඇස්තෙ ව 
iv. බැං  ණය  ෙ  ෙ   ග  ල  ආයතනෙය  සනාථ කරන ෙ ඛන ( වාස අවශ තාව 

සදහා ණය ලබාග  ල  ආයතනෙ  ධා යා  සහ ක කරන ලද) අදාල ණය දෙල  
ෙශෂය හා ෙප  අ පාතය සදහ  ය  ද ඉ ප  කළ ය.  
 

          8.5. සන්ාව 
         8.6. ෙසවය ස් ර බවට සමෘ  සංව ධන ෙදපා තෙ ව   කල ෙ  ාෙ ය ෙ ක /  

ස්  අධ ෂ / ෙදපා තෙ  ධා   සහ ක කල ඡායාසථ් ටපත . 
         8.7. ඇපක ව  ස්ෙස   ට මස  ඇ ලත ෙවන  ඇපක ව  ලබාෙදන බවට ෙප ෙර    

කාශය. 
         8.8. ලධා යාට  පා ෙත ත ද  හා රජෙය  ලැ ය  ඕනෑම දල  අයකර ගැ මට 

කැමැ ත දැ ෙවන කාශය  
         8.9. රාජ ,ප පාලන ච ෙ ඛ අංක 10/95 දරණ 1995 03.15 නැ  ච ෙ ඛනෙය  ද වා ඇ  ෙප  158  

(අ) ආකෘ  ප ය. 
 
09. ණය අය ප  ඉ ප  ම. 

               9.1. ණය අය  ෙ   ඉ ප  කල  ෙ ඛන ස ණ කර, ඉ  අන ව, අය පත තම 
ාෙ ය ෙ ක ෙ / ස්  සමෘ  අධ ෂකෙ / ෙදපා තෙ  ධා යාෙ  ෙ ශය ද 

ස තව,  ධාන කා යාලෙ  ලධා   ල  අංශය ෙවත ද අෙන  ලධා  ස්  
සමෘ  අධ ෂ ෙවත ද ඉ ප  කල ය. 

               9.2.  ෙමම ෙ ඛන ස්  සමෘ  අංශයට ෙහ  සමෘ   ල  බැං  අංශයට ලැ  ප  
ම ව ස ණ කල ණය අය ප , අය ප  ලැ  අ ෙවල අ ව ෙ ඛනය  ස්  

කා යාලය / ධාන කා යාලය පව වාෙගන යා ය. 

               9.3  ණය ෙග ම සඳහා සමෘ   ල  බැං  අංශය  ස් ක ෙවත ද  ලබාෙදන  අතර 
ණය ඉ  ප  ප ෂා කර පාදන ද  බඳ ය  ස්තර ස තව ඉ  ධාන 
කා යාලෙ   ල  බැං  අංශය ෙවත ද වා ද  ලබාගත ය. 

    එ   ස් කෙ  දැනට අය    ල  බැං  ණය මට බැර වන ද , ණය  
මට, භා තා ෙන කර ක න  ධාන කා යාලෙ   ල  බැං  අංශයට එ ය ය. 

 

10. ණය අ මත ම. 
 

 10.1. ණය දල අ මත ම  ල  බැං  අංශය/ ස්  සමෘ   අංශය   කර  ඇත. 
ස් කය ල ණය අ මත ම සදහා  ස්  සමෘ  අධ ෂකෙ  ෙ ශය මත  ස්  

ෙ ක  ෙවත බලය පවර  ලැෙ . ධාන කා යාලෙ   ල  අධ ෂකෙ  ෙ ශය 
ස තව අධ ෂක ජනරා  / අ ෙ ක අධ ෂ ජනරා  අ මත කර  ලැෙ . 
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 10.2. ෙශෂ ෙසවක ණය සඳහා ඛතාවය ලබා ය  න  එවැ  අවස්ථා ෙම නවාද ය න ඔබ 
 සාධාරණව රණය කළ  අතර, ධාන කා යාලය ෙවත ඛතා ලබා ය  යැ  

ෙ ශ කර ණය ඉ  ඉ ප  ෙන කරන ෙලස ද ද ව . 

  එෙම ම ණය ඉ  ක ව  ඍ ව ධාන කා යාලය ෙවත ඛතා ඉ  ඉ ප  කළ ට 
ද, එම ඉ  ඔබෙ  අ ෂණය යටෙ  ඉ  යාමා ග ගැ ම සඳහා ඔබ ස් කය ෙවත  
ලබාෙදන බව ද ද ව . 

 

          11. ණය දහස් ම. 

 11.1. ණය දල  කර  ලබ ෙ  ණය ෙ ඛනෙ  යාප ං   ඇ  අ ෙවලටය. ණය ද  
දහස ් ම  ල  බැං  අංශය/ ස්  සමෘ  අංශය  කට  කර  ඇත. 

 

 11.2. ස්  සමෘ   අංශය  අ මත කර, ෙග  කර  ලබන ණය ඉ ප  සඳහා ෙග ය 
 දල මා කව  ල  බැං  අංශෙය  ලබාගත ය. ඒ සඳහා පහත ආකෘ ය අ ව 

ඉ  කළ ය. 

   
 ෙයල කෙ :-     සහ ක කෙ  :- 
 ෂය කළමනාක ,     ස්  සමෘ   අධ ෂ, 
 නම   :-     නම   :- 
 අ සන :-     අ සන  :- 
 නය  :-     නය  :- 

  
 

12.  ල  බැං  අංශෙ  / ස්  සමෘ   අංශෙ  (සමෘ  ෙසවක ණය ඒකකය) යාව ය 
 

 

12.1. ණය ද වලට අදාල ණය ෙලජරය පව වාෙගනයාම ස් කෙ   ගණකා කා ෙ  හා ධාන 
කා යාලෙ   ල  බැං  අංශෙ  “ෙසවක ණය ඒකකෙ “ වග ම ව  ඇත. 

 

12.2. ණය දල දහස ් ෙ  ෙච ප  අය ක ෙ  නමට ෙහ  අය ක ෙ  ඉ  ෙ  
මට බැර වන ෙලස යා ෙ ඛනය ෙක ට ආයතන ධා යා ම  අය ක  ෙවත යැ ය 

ය. 
 

12.3. ධාන කා යාලෙ  ෙසවක ට අදාල ණය ද  අ මත ෙම  ප , ෙප ග ක 
ෙග ෙ  ඇ ළ  ම සඳහා, ෙසවක ණය ඒකකය  ආයතන අංශය ෙවත සහ ක 

කල ත ටපත  ස තව තව ෙය කළ ය. එෙසම ස්  සමෘ   අංශය ද 
ස්  කා යාල ම  දාහ න ලධා ට අදාල ෙප ග ක  ෙග වට අමතරව ධාන 

කා යාලෙ  ආයතන අංශයටද සහ ක කල ත ටපත  ෙය  කළ ය. 
 

12.4. මා ක ණය වා ක අයකර ගැ ම සඳහා, ණයක ෙ  වැ  සකස් කර  ලබන ෙග  අංශය 
(වැ ) ෙවත දැ ය  අතර, ඒ බඳව තහ ව ද ලබාගත ය. 

 

ණයක ෙ  
නම 

තන ර 
ණය ඉ  
කරන කාරණය 

අ මත ණය 
දල ( .) 

ෙප ය ස තව මා ක 
වා කයක ව නාකම ( .) 

වා ක 
ගණන 
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13. ල  හා  කට  
 

 13.1. ෙමම ෙශෂ ෙසවක ණය සඳහා අවශ  අර ද   ල  බැං  අංශෙ  ෙසවක ණය ඒකකය 
ම , ස්  සමෘ   කා යාලයට ලබාෙද  ඇත. ඒ සඳහා අ මත කල ණය සංඛ ාව හා 
අදාල ආකෘ යට අ ව, සෑම මසකට වර   ල  අධ ෂක ෙවත එ ය ය. 

 

 13.2.   ල  බැං  අංශය  ය  කට  ස ණ කර ෙග  සඳහා මා කව ඉ  කර  
ලබන ණය ඉ  ප  මාණයට අදාල දල, ෙච පත  ස් කෙ  ෙසවක ණය ල 
ජංගම මට එව  ලබන අතර, එම ල ම ණය ෙග ම සඳහා පමණ  ෙය දාගත ය. 

  13.3.  ලධා යාෙ  මා ක වැ ෙප  ෙමම ණය වල වා ක අයකර ෙගන එ  ෙච පත  ධාන 
කා යාලෙ   ල  බැං  අංශෙ  ෙසවක ණය මට ආවරණ ය  ස තව එ ය 

ය. ෙච පත එවන අවස්ථාෙ  ණය අවකරණ ෙ ඛනෙ  ටපත  ද (වා ක වල  එක ව 
හා ෙප  වල  එක ව සඳහ ) එ ය ය. ෙච පෙ  දල, ණය අවකරණ ෙ ඛනෙ  
එක වට සමාන ය  අතර, ස් කෙ  ෙමම ණය මයට අදාල CC 10 ෙ ඛනෙ  මා ක 
එක වට සමාන ය ය. 

   13.4. ණය ලබාග  ලධා ෙ  මා ක වැ ෙප  ණය යවා අවස  වන ෙත , මා ක වා කය 
අ වා ෙය ම අයකර ගත  අතර, එෙස ෙන වන ටක වා ක ස බ ධව ( නයා ල 
ක ණ  / ය ය / ෙසවෙය  ෙන න ලධා යාෙ  වැ ප නවතා ඇ  අවස්ථාවක හැර) 
වැ  ෙයල කරන ලධා යා හා සහ ක කරන ලධා යා සමානව වග මට බැෙ . 

  13.5. ණය ලබාග  ලධා යා ස්ථාන මා  යන අවස්ථාවක  අවස  වරට වැ  ලබාග  මාසෙ  
ඉ  ණය ෙශෂය, ඉ  ණය වා ක ගණන, ණය දල ෙගවා  අවස  වන  මාසය හා වා ක 
අයකර ෙච පත යැ ය  ආකාරය, වැ  ස්තරෙ  සඳහ  කර,ස්ථාන මා   යන ෙසවා 
ස්ථානෙ  ධා යා ෙවත ද වා යැ ය ය. (ණයක ෙ  ෙලජරෙ  ටපත  ඔබ ෙවත රඳවා 
තබාෙගන  ටපත ණයක  ස්ථාන මා   යන අදාල ස්ථානෙ  ෙසවා ධා යා ෙවත යැ ය 

ය.) 

 
14. මා ක ග ය හා වා තා එ ම හා ෙ ඛන පව වාෙගන යාම. 
  

 14.1.  සෑම මසකම 05වන නට ෙපර ඉ  මාසෙ  ෙමම ණය අවකරණ ෙ ඛනෙ  සහ ක කල 
ටපත   ල  අධ ෂ ෙවත ය  සමෘ   ස්  අධ ෂව   එ ය ය. 

 14.2.  එෙසම ස්  කා යාල  සෑම ණයලා ෙය  ෙව ෙව  මා කව වා ක සටහ ෙක ට  
CC 10 ආකාරෙ  ෙලජරය  පව වාෙගන යා ය. ෙමය ප ගණකය භා තෙය  Excel 
Sheets භා තා කරෙගන ද  සකස් කර ගත හැ ය. 

 
 14.3.  වැ  අවකරණ ෙ ඛනය අ ව,CC 10 ෙලජරෙ  මා ක වා ක සටහ  ෙක ට සෑම මසකම 

ගණකා කා  ලවා අ ෂණය කර අ ස  ලබාගත ය. 
 
. 14.4.  ම  ලධා  ලවා අභ තර ප ෂාව වන ආකාරයට ග ෙද  සටහ  ෙක ට වා ක 

සටහ ෙක ට ෙ ඛන යාව කා න කර පව වා ෙගන යාම ස්  සමෘ  අධ ෂෙ  
වග ම  බව සඳහ  කර . 
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 14.5. ධාන කා යාලෙ  ෙසවක ණය සඳහා ෙය දා ග  ල (ජංගම) ම ෙමම ණය මයටද 

උපෙය  කරග නා බැ  ෙමම ණය මය යටෙ  ල ෙම  ෙග  හා ල මට 
අය ද අවලං  කර ඇ  ෙසවක පා ෙභ ක, ය  පැ  හා වාස ණය වල වා ක බැර ද 

 ප  ෙ ඛන සමග මා කව ෙවන ෙවනම සැස ම කල ෙ . එෙසම වා ක අය ෙ  
සෑම ණය ව ගයකම වා ක හා ෙප  ෙවන ෙවනම සැස ම කල ෙ . 

 
 
15. ෙවන  ක  

 ෙමම ණය මය යටෙ  .1,000,000/- ෙසවක ණය ලබාග නා සමෘ   සංව ධන 
ෙදපා තෙ ෙ  ලධා ට ද ෙමම ච ෙ ඛෙය  ආවරණය ෙන වන ක ණ  ෙවෙත  
ආයතන සං හෙ  XXIV වැ  ප ෙ දෙ  වැ  ණය යටෙ  සඳහ  ෙක ෙ  අදාල ෙ . 

  
 
 
 

ම  ෙක ටවලෙගදර, 
අධ ෂ ජනරා .(වැ.බ.) 
 


